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Планируемые   результаты курса внеурочной деятельности «Оформление школьных документов на компьютере».
Личностные результаты:  
1) воспитание российской гражданской идентичности: патриотизма, уважения к Отечеству, прошлое и настоящее многонационального народа России; осознание своей этнической принадлежности, знание истории, языка, культуры своего народа, своего края, основ культурного наследия народов России и человечества; усвоение гуманистических, демократических и традиционных ценностей многонационального российского общества; воспитание чувства ответственности и долга перед Родиной;
2) формирование ответственного отношения к учению, готовности и способности обучающихся к саморазвитию и самообразованию на основе мотивации к обучению и познанию, осознанному выбору и построению дальнейшей индивидуальной траектории образования на базе ориентировки в мире профессий и профессиональных предпочтений, с учетом устойчивых познавательных интересов, а также на основе формирования уважительного отношения к труду, развития опыта участия в социально значимом труде;
3) формирование целостного мировоззрения, соответствующего современному уровню развития науки и общественной практики, учитывающего социальное, культурное, языковое, духовное многообразие современного мира;
4) формирование осознанного, уважительного и доброжелательного отношения к другому человеку, его мнению, мировоззрению, культуре, языку, вере, гражданской позиции, к истории, культуре, религии, традициям, языкам, ценностям народов России и народов мира; готовности и способности вести диалог с другими людьми и достигать в нем взаимопонимания;
5) освоение социальных норм, правил поведения, ролей и форм социальной жизни в группах и сообществах, включая взрослые и социальные сообщества; участие в школьном самоуправлении и общественной жизни в пределах возрастных компетенций с учетом региональных, этнокультурных, социальных и экономических особенностей;
6) развитие морального сознания и компетентности в решении моральных проблем на основе личностного выбора, формирование нравственных чувств и нравственного поведения, осознанного и ответственного отношения к собственным поступкам;
7) формирование коммуникативной компетентности в общении и сотрудничестве со сверстниками, детьми старшего и младшего возраста, взрослыми в процессе образовательной, общественно полезной, учебно-исследовательской, творческой и других видов деятельности;
8) формирование ценности здорового и безопасного образа жизни; усвоение правил индивидуального и коллективного безопасного поведения в чрезвычайных ситуациях, угрожающих жизни и здоровью людей, правил поведения на транспорте и на дорогах;
9) формирование основ экологической культуры, соответствующей современному уровню экологического мышления, развитие опыта экологически ориентированной рефлексивно-оценочной и практической деятельности в жизненных ситуациях;
10) осознание значения семьи в жизни человека и общества, принятие ценности семейной жизни, уважительное и заботливое отношение к членам своей семьи;
11) развитие эстетического сознания через освоение художественного наследия народов России и мира, творческой деятельности эстетического характера.

Метапредметные результаты:
1) умение самостоятельно определять цели своего обучения, ставить и формулировать для себя новые задачи в учебе и познавательной деятельности, развивать мотивы и интересы своей познавательной деятельности;
2) умение самостоятельно планировать пути достижения целей, в том числе альтернативные, осознанно выбирать наиболее эффективные способы решения учебных и познавательных задач;
3) умение соотносить свои действия с планируемыми результатами, осуществлять контроль своей деятельности в процессе достижения результата, определять способы действий в рамках предложенных условий и требований, корректировать свои действия в соответствии с изменяющейся ситуацией;
4) умение оценивать правильность выполнения учебной задачи, собственные возможности ее решения;
5) владение основами самоконтроля, самооценки, принятия решений и осуществления осознанного выбора в учебной и познавательной деятельности;
6) умение определять понятия, создавать обобщения, устанавливать аналогии, классифицировать, самостоятельно выбирать основания и критерии для классификации, устанавливать причинно-следственные связи, строить логическое рассуждение, умозаключение (индуктивное, дедуктивное и по аналогии) и делать выводы;
7) умение создавать, применять и преобразовывать знаки и символы, модели и схемы для решения учебных и познавательных задач;
8) смысловое чтение;
9) умение организовывать учебное сотрудничество и совместную деятельность с учителем и сверстниками; работать индивидуально и в группе: находить общее решение и разрешать конфликты на основе согласования позиций и учета интересов; формулировать, аргументировать и отстаивать свое мнение;
10) умение осознанно использовать речевые средства в соответствии с задачей коммуникации для выражения своих чувств, мыслей и потребностей; планирования и регуляции своей деятельности; владение устной и письменной речью, монологической контекстной речью;
11) формирование и развитие компетентности в области использования информационно-коммуникационных технологий (далее ИКТ- компетенции); развитие мотивации к овладению культурой активного пользования словарями и другими поисковыми системами;
12) формирование и развитие экологического мышления, умение применять его в познавательной, коммуникативной, социальной практике и профессиональной ориентации.


Предметные результаты: 
1) осознание   назначения прикладного программного обеспечения компьютера;
2) овладение навыками    различных видов информации;
3) формирование и закрепление   навыков оперирования прикладными программными средствами в процессе оформления тематических документов;
4) овладение основами подготовки электронных документов, в том числе в текстовом процессоре Word, табличном процессоре Excel и одном из графических редакторов;
5) приобретение опыта   вручную поточечно строить графики функций;
6) овладение навыками    представлять данные в табличном виде;
7) овладение знаниями об аппаратных и программных средствах получения электронных копий с материальных носителей;
8) формирование навыков решать и правильно оформлять решения задач по школьным дисциплинам естественно-математического цикла;
9) овладение навыками     оформления результатов своей деятельности в виде рефератов, докладов, отчетов;
10)  овладение навыками     набирать в текстовых редакторах тексты с символами различной конфигурации, таблицами, рисунками, диаграммами, формулами; 
11) владение навыками     сканировать и редактировать тематические материалы (тексты, рисунки, схемы, таблицы);
12) формирование представления о занимательных материалах и овладение навыками   созданияих на компьютере.

Содержание курса внеурочной деятельности «Оформление школьных документов на компьютере».
7 класс
Возможности прикладных программных средств по работе с электронными документами.
Прикладные программные средства по работе с электронными документами: текстовый процессор Word, графический редактор Paint, программа сканирования и распознавания материалов Fine Reader, программы Movie Maker и MS Publisher. Работа с изображениями. Способы получения графических изображений: поиск в Интернете, сканирование бумажного экземпляра, создание изображения средствами графических редакторов.

Оформление учебных материалов с помощью текстового процессора Microsoft Office Word.
Доклад – одна из форм научно-практической деятельности школьников. Сканирование и редактирование текстов. Оформление докладов в среде текстового процессора Word. Правила оформления титульного листа и оглавления. Работа с табличными данными в текстовом процессоре Word. Создание учебных тестов при помощи текстового редактора. Нумерованные и маркированные списки. Создание схем средствами текстового процессора Word и программ компьютерной графики. Оформление тематических кроссвордов, сканвордов средствами текстового процессора Word. Ребус. Правила составления и разгадывания ребусов. Оформление тематических ребусов в текстовом процессоре Word и средствами пакетов компьютерной графики.

Создание учебных презентаций с использованием программы Microsoft Office Power Point.
Знакомство с MS Power Point. Основные этапы создания презентаций. Дизайн учебной презентации. Работа над слайдами. Вставка объектов: текст, графика, звук, видео, диаграммы, таблицы. Анимация объектов. Настройка смены слайдов. Управляющие кнопки и гиперссылки. Сохранение презентации. Демонстрация презентации. Создание презентаций для демонстрации нового материала и проверки изученного материала.

Использование программы Movie Maker для создания учебных фильмов.
Обзор программных средств для создания проекта фильма. Создание учебного фильма в среде Movie Maker. Поиск, подготовка и обработка материала для создания учебного фильма. Импортирование изображений, звука и музыки. Вставка текста, титров, звукового сопровождения в фильм. Использование раскадровки. Добавление названий, эффектов и переходов. Монтаж фильма.

Использование программы MS Publisher для создания учебных материалов.
Обзор программных возможностей программы подготовки публикаций MS Publisher. Типы публикаций, наборы макетов. Создание и оформление публикаций. Размещение информации. Форматирование объектов. Вставка изображений. Бюллетень. Назначение и использование для оформления учебных материалов. Буклет. Назначение и использование для оформления учебных материалов.

Выполнение проектной работы по оформлению учебных материалов.
Итоговая проектная работа «Тематические материалы по …». Рекомендации по выбору темы и оформлению проекта. Правила защиты проекта.

Защита учебного проекта
Защита проектной работы «Тематические материалы по …».
 
8 класс
Возможности прикладных программных средств по работе с электронными документами.
Текстовый процессор Word. Табличный процессор Excel.
Программы обработки графической информации. Microsoft Paint. Corel DRAW. Adobe Photoshop.
Программы сканирования и распознавания материалов. Fine Reader.
Материалы по истории.
Специфика документов по истории. Правила их оформления.
Работа с документами в текстовом процессоре Word. Построение схем и диаграмм средствами текстового процессора Word. Создание схем средствами программ компьютерной графики. Внедрение графических объектов в текстовые документы.
Работа с табличными данными в текстовом процессоре Word. Составление презентационных материалов в программе Power Point по теме «Великая Отечественная война».Сканирование рисунков. Редактирование их средствами программ компьютерной графики.
Материалы по литературе.
Специфика материалов по литературе. Правила их оформления.
Оформление докладов текстового процессора Word и табличного процессора Excel. Построение таблиц. Оформление в табличном виде результатов измерений и вычислений.
Создание схем средствами текстового процессора Word и программ компьютерной графики на примере материала раздела «Писатели современности».
Автофигуры текстового процессора Word. Составление презентационных материалов в программе Power Point на примере произведения «Мастер и Маргарита» или других произведений.
Сканирование и редактирование текстов. Сканирование изображений
Материалы по географии.
Специфика материалов по географии. Правила их оформления.
Оформление материалов и документов в Word. Работа с табличными данными в текстовом процессоре Word. Подготовка таблицы «Рельеф Краснодарского края».
Создание схем средствами текстового процессора Word и программ компьютерной графики на материале темы «Океаны и моря».Составление презентационных материалов в программе Power Point по теме «Мир вокруг нас»
Сканирование изображений с географическим содержанием. Создание карты местности Переясловского сельского округа. Редактирование отсканированных материалов.
Материалы по биологии.
Специфика материалов по биологии. Правила их оформления.
Оформление документов средствами текстового процессора Word. Работа с табличными данными в текстовом процессоре Word. Подготовка таблицы «Птицы леса. Отряд дятлообразные».
Сканирование изображений с биологическим содержанием. Рисунки насекомых, пресмыкающих, лесов, цветов и т. д.
Создание занимательных материалов.
Оформление тематических кроссвордов, сканвордов средствами текстового процессора Word.
Оформление тематических ребусов в текстовом процессоре Word и средствами пакетов компьютерной графики. Построение графиков функций, кроссвордов средствами табличного процессора Excel.
Оформление шахматных диаграмм средствами текстового процессора Word.
Проектная работа – защита.
	
9 класс
Возможности прикладных программных средств по работе с электронными документами.
Текстовый процессор Word. Табличный процессор Excel.
· Программы обработки графической информации. Microsoft Paint. Adobe Photoshop.
· Программы сканирования и распознавания материалов Fine Reader.
Математические документы.
· Специфика математических документов. Правила их оформления.
· Работа с формулами в текстовом процессоре Word. Редактор формул Microsoft Equation. Создание формул без использования редактора формул. “Математические” шрифты Symbol и Lucida.
· Построение схем и диаграмм средствами текстового процессора Word. Мастер построения диаграмм Microsoft Graph. Создание схем средствами программ компьютерной графики. Внедрение графических объектов в текстовые документы.
· Работа с табличными данными в текстовом процессоре Word.
· Построение графиков функций средствами табличного процессора Excel. Внедрение объектов Excel в текстовые документы.
· Сканирование математических рисунков. Редактирование их средствами программ компьютерной графики.
Материалы по физике.
· Специфика материалов по физике. Правила их оформления.
· Оформление решений физических задач средствами текстового процессора Word и табличного процессора Excel. Построение таблиц с физическим содержанием. Таблица “Абсолютные инструментальные погрешности средств измерений”. Оформление в табличном виде результатов измерений и вычислений.
· Создание схем средствами текстового процессора Word и программ компьютерной графики на примере материала раздела “Электричество”.
· Автофигуры текстового процессора Word. Создание изображений опытных установок и изображений из раздела “Оптика”.
· Построение графиков функций средствами табличного процессора Excel на примере материала темы “Механические колебания”.
· Сканирование и редактирование текстов с физическим содержанием. Сканирование изображений с физическим содержанием.
Материалы по астрономии.
· Специфика материалов по астрономии. Правила их оформления.
· Оформление решений задач по астрономии средствами текстового процессора Word. Применение редактора формул Microsoft Equation. Использование “астрономического” шрифта Astro-SemiBold.
· Работа с табличными данными в текстовом процессоре Word. Подготовка таблицы “Основные сведения о планетах Солнечной системы”.
· Создание схем средствами текстового процессора Word и программ компьютерной графики на материале темы “Небесная сфера. Астрономические координаты”.
· Сканирование изображений с астрономическим содержанием. Карта звездного неба; планеты; космические корабли. Редактирование отсканированных материалов.
Материалы по химии.
· Специфика материалов по химии. Правила их оформления.
· Оформление решений задач с химическим содержанием средствами текстового процессора Word. Внедрение химических формул. Записи химических реакций.
· Работа с табличными данными в текстовом процессоре Word. Подготовка таблицы “Периодическая система Д. И. Менделеева”.
Сканирование изображений с химическим содержанием. Рисунки приборов для проведения опытов.
Создание занимательных материалов к дисциплинам естественно-математического цикла.
· Оформление тематических кроссвордов, сканвордов, ребусов и криптограмм средствами Word.
Проектная работа, защита.
Формы организации:
Основными, характерными при реализации данной программы формами являются
комбинированные занятия. Занятия состоят из теоретической и практической частей,
причём большее количество времени занимает практическая часть. 
При проведении занятий традиционно используются три формы работы:
- демонстрационная, когда обучающиеся слушают объяснения педагога и
наблюдают за демонстрационным экраном или экранами компьютеров на ученических рабочих местах;
- фронтальная, когда обучающиеся синхронно работают под управлением педагога;
- самостоятельная, когда обучающиеся выполняют индивидуальные задания в
течение части занятия или нескольких занятий.
Также используются следующие формы:
- занятие-презентация,
- виртуальная экскурсия,
- демонстрация,
- игры,
- проектная деятельность.
Виды деятельности.
Изучение информатики позволяет сформировать у учащихся многие виды
деятельности, которые имеют метапредметный характер (сбор, хранение, передача,
преобразование информации; моделирование; построение схем, таблиц и др.).
- практический,
- наглядный,
- работа в парах,
- индивидуальный.

Тематическое планирование
	7 класс

	№ ур.
	Тема  
	Количество часов

	I.
	Возможности прикладных программных средств по работе с электронными документами  
	1


	II.
	Оформление учебных материалов с помощью текстового процессора Microsoft Office Word  
	9

	III.
	Создание учебных презентаций с использованием программы Microsoft Office Power Point  
	7


	IV.
	Использование программы Movie Maker для создания учебных фильмов  
	7

	V.
	Использование программы MS Publisher для создания учебных материалов
	7


	VI.
	Выполнение проектной работы по оформлению учебных материалов
	3

	VII.
	Защита учебного проекта
	1

	
	итого
	34

	8 класс

	№ ур.
	Тема  
	Количество часов

	I.
	Возможности прикладных программных средств
по работе с
электронными документами. 
	2

	II.
	Материалы по истории.  
	6

	III.
	Материалы по литературе.  
	6

	IV.
	Материалы по географии  
	4

	V.
	Материалы по биологии.  
	4

	VI.
	Создание занимательных материалов.  
	10

	VII.
	Проектная работа, защита
	3

	VIII.
	итого
	34

	9 класс

	№ ур.
	Тема  
	Количество часов

	I.
	Возможности прикладных программных средств
по работе с электронными документами. 
	5

	II.
	 Математические документы.
	10

	III.
	Материалы по физике.
	6

	IV.
	 Материалы по химии.
	7

	V.
	Создание занимательных материалов
	4

	VI.
	Проектная работа, защита
	2

	
	итого
	34
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